PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CONGONHINHAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAD

INSTRUGAO NORMATIVA N°004/2024— GS/SME

Dispbes sobre normas para a
dispponibilizagdo de vaga de
criangas de 0 a 3 anos — etapa
creche — dispondo sobre
critérios de classificacao em lis-
ta de espera por vagas e trans-
feréncias nos Centros Munici-
pais de Educacao Infantil do
Municipio de Congonhinhas e

da outras providéncias.

CONSIDERANDO o estabelecido pela Constituicdo Federal, no art. 205: "A
educacdo, direito de todos e dever do Estado e da familia...', € dever do Estado
formular politicas publicas que garantam a crianga um desenvolvimento integral
complementando a acdo da familia, entretanto a educagao basica (0 a 3 anos)
€ um direito da crianga e uma opgéo da familia inseri-la nesta modalidade de
atendimento;

CONSIDERANDO que, caso néo haja vagas para atendimento imediato a to-
das as familias que fagam a opgéo pelo acesso a esse direito, torna-se ne-
cessario regulamentar os Procedimentos Administrativos referentes a organi-

zagéo interna dos estabelecimentos que ofertam a Educagéo Infantil;

RESOLVE

Art. 1° A gestéo das vagas para o atendirnento das criangas de 0 a 3 anos nos
Centros Municipais de Educagéo Infantil - CMEI's, deve respeitar as diretrizes e

critérios estabelecidos nesta Instrugdo Normativa para os procedimentos de:
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Atendimento para cadastro e entrevista no CMEI, respeitando o geor-

referenciamento, ou seja, a Unidade Escolar mais préxima a re-
sidéncia e que oferte o nivel de ensino pretendido;

Classificagdo em lista de espera para matricula em nivel de 0 a 3
anos das Unidades de Educagao Infantil Municipais;
Encaminhamento para matricula;

Transferéncia de matriculas entre as Unidades de Educacéo Infantil

Municipais.

O PREENCHIMENTO DAS VAGAS

Art. 2° As vagas nas Unidades de Educagéo Infantil serdo atribuidas na se-

guinte ordem:

Aos pedidos de rematricula na mesma Unidade desde que requeri-
das no prazo previsto no calendario da SEMED;

Aos pedidos de transferéncia de Unidade da Rede Municipal em
razéo da alteragdo de enderego que implique em mudanca da re-
feréncia do georreferenciamento;

Distribuicdo das vagas as criangas que ainda ndo estdo inseridas na
Rede de acordo com o georreferenciamento, conforme ordem de

classificagéo em lista de espera.

DA ELABORAGAO DA LISTA DE ESPERA

Art. 3° As vagas nas Unidades de Educacéo Infantil serdo oferecidas aten-

dendo a opgéo indicada pelos pais ou responséaveis legais no ato do cada-

stro e entrevista, respeitando o georreferenciamento,a organizagdo de tur-

mas, faixa etaria e critérios de vulnerabilidade.

Art. 4° A lista de espera sera elaborada de forma independente para cada

Unidade e respeitara a ordem cronoldgica dos pedidos de matriculas reali

zadas no periodo previsto no calendario da SEMED.
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Art.5° Findo o periodo de Matricula, a ordem cronoldgica somente sera alte-

rada quando, ap6s analise do profissional do Servico Social alocado na

SEMED, forem identificadas situagées de excepcional necessidade:

l. Criangas em situagéo de vulnerabilidade, tais como:

a) Criangas pertencentes a familias inscritas no programa Estadual Nossa
Gente Parana - Primeira Infancia;

b) Criangas em situagéo de violéncia de qualquer natureza;

c) Familiar adolescente em cumprimento de medidas sécio-educativas;

d) Pais adolescentes com comprovante de trabalho ou matricula e fre-
quéncia escolar;

e) Existéncia de responsaveis em privagéo de liberdade;

f) Criangas com Necessidades Educacionais Especiais, conforme Lei n°
13.146t2015;

g) Pais ou responsaveis que trabalham.

§ 1° As prioridades que tratam o art. 5° deverdo ser respeitadas na ordem
crescente, sendo o mais prioritario o constante no inciso | e o0 menos prio-

ritario no inciso Ill.

§ 2° As criangas que ingressarem na fila por decisdo do Conselho Tutelar

seréo abarcadas pelo critério o no inciso |.

DA MATRICULA

Art.6° No ato da matricula, os pais e/ou responsaveis legais deverdo apren-

tar os seguintes documentos da crianca:

l. Copia da Certiddo de Nascimento da crianga;

Il. Original da Declaragéo de Vacina da crianga;

[l. Copia do Comprovante de residéncia;

V. Copia do CPF e RG ou documento oficial com foto dos pais ou res-
ponsavel legal;
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V. Copia do comprovante judicial de guarda, sendo o caso.

Art. 7° Quando da abertura de vagas, os pais ou responsaveis legais serdo
comunicados por mensagem via WhatsApp ou contato telefénico e teréo o pra-
zo de 05 (cinco) dias Uteis para efetivar a matricula no CMEI que realizou o

cadastro de acordo com o georreferenciamento.

Art. 8° O néo comparecimento dos pais e/ou responsaveis legais para a efeti-
vagao da matricula no prazo estipulado resultara na perda da vaga e sera con-

vocado para efetivagdo da matricula o proximo classificado em lista de espera.

DA ATUALIZAGAO DOS DADOS

Art.9° Aos pais ou responsaveis legais cabem manter devidamente atualizados
o enderego residencial e os nimeros de contatos telefénicos para a realizagéo

do chamamento de efetivagdo de matricula na unidade cadastrada.

Paragrafo Unico. Quando houver encaminhamento da vaga para a crianga
classificada e néo houver a localizagéo dos pais ou responsavel legal, apos 3
(trés) tentativas, em dias e horarios diferentes, a crianga perdera a vaga dispo-

nibilizada, ficando suspenso o cadastro.

Art.10° No caso de mudanga de enderego e novo georreferenciamento, os pais
Ou responsaveis legais deverdo procurar o CMEI referéncia deste local para
realizar outro cadastro, apresentando os documentos previstos no art.3° da

presente Instru¢do Normativa.

DA FREQUENCIA E PROTECAO

Art. 11° A crianga contemplada com a vaga devera manter frequéncia escolar e

quando apresentar 5 (cinco) faltas consecutivas e/ou 7 (sete) faltas alternadas,
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sem justificativa, a Diregdo e Coordenagéo dara inicio a busca ativa conforme
estabelecidopela SEMED.

Art. 12° Caso o retorno da crianga a instituigdo de ensino ndo ocorra e as faltas
persistirem por até 15 (quinze) dias consecutivos, a vaga sera disponibilizada
automaticamente para a proxima crianga da Lista de Espera, exceto nos casos
identificados em que a crianga encontra-se em situagéo de risco, sendo estes

devidamente informados aos 6rgdos competentes.

Paragrafo tnico. A crianga na faixa etaria de 0 a 3 anos, que perdeu a vaga
devido a infrequéncia escolar sera reinserida quando da solicitagao do res-
ponsavel mediante novo cadastro no CMEI, de acordo com o georreferencia-
mento e devera aguardar a ordem da Lista de Espera, até que seja contempla-

da novamente com a vaga.

DA DESISTENCIA DA VAGA

Art.13° Caso, por qualquer motivo, os pais ou responsaveis desistam de vaga,

devera firmar termo de desisténcia disponivel nas Unidades.

Paragrafo Gnico. A crianga que solicitar nova matricula apds a desisténcia néo
tera direito @ mesma vaga que desistiu e ingressara na ordem da lista de espe-

ra nos termos desta Instrucdo Normativa.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14° O preenchimento das vagas nas Unidades Escolares de Educagso
Infantil respeitara a faixa etaria e o espaco fisico de cada Instituicio Educa-
cional, conforme normas e Deliberagédo no 02/2014 do Conselho Estadual de
Educagéo - PR.
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Art.15° Os casos omissos seréo resolvidos pela Secretaria Municipal de Edu-

cagao.

Congonhinhas, 23 de setembro de 2024.

W
Anna Gabriella I\-Ju netto Coelho

Secretaria Municipal de Educacéo
Decreto n° 3080 de 01/01/2021
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